BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 3249 /QD-DHKT-QLKHHTQT TP. H6 Chi Minh, ngay 29 théng 11 ndm 2019

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh té chirc, quan ly Hoi nghl, Hoi thao trong nwéc va quoc
té tai Truomg Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE TP. HO CHi MINH

Cén ci Quyét dinh sb 70/2014/Qb-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 ctia Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Diéu 1€ truong dai hoc;

Cén ctir Nghi quyet s6 77/NQ-CP ngay 24 thang 10 nam 2014 cua Chinh phu vé thi

diém i méi co che hoat dong dbi véi co s& gido duc dai hoc cong lap giai doan 2014 -

2017; Nghi quyét sé 117/NQ-CP ngay 09 thang 11 niam 2017 ctia Chinh phu vé phién hop
thuong ky thang 10 ndm 2017;

Cin cir Quyét dinh s6 2377/QD-TTg ngay 29 thang 12 nim 2014 cia Thi tuéng
Chinh phﬁ vé yiéc phé duyét DBé an thi diém doi médi co che hoat dong cia Trudong Pai hoc
Kinh t€ TP. H6 Chi Minh giai doan 2014 - 2017;

Theo @& nghi cta Trudng phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac quéc té,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh t6 chirc, quan ly Hoi nghi, Hoi thao trong nuwéc va qubc té
tai Truong Pai hoc Kinh t€ TP. H6 Chi Minh.

Diéu 2. Quy dinh nay c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) truong don vi va toan thé cong
chire, vién chtrc thugc Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyé¢t dinh nay./.

Noi nh@r;@y TRUONG
- BGH (dé bido) e, N
- Nhu Diéu 2; :

- Luu: VT, QLKH-HTQT.

. Nguyén Pong Phong



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
T6 chirc, quan ly hi nghi, hdi thio trong nwée va qudc té tai
Trudng Pai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh

(Ban hanh kém Quyét dinh s6 3249/QD-DHKT-QLKHHTQT ngay 29/11/2019 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Kinh té TP. Ho Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic chung

1. P‘ham vi diéqu chinh hdi nghi, h(f)i’théo trong nudc va quéc té cho cac don vi duoc
giao quyen tu chu to chirc (sau ddy goi tat la héi nghi, héi thdo);

a) Hoi nghi, hdi thao qubc té;

b) Hoi nghi, hoi thao cdp Truong;

¢) Héi thao cép khoa, vién, trung tam,;

d) Béo céo chuyén d8, sinh hoat bo mon.

2. Pham vi quy dinh nay khéng bao gdm hdi nghi, hoi thao khoa hoc cdp Qudc gia
theo dé nghi ciia cac co quan nha nuée c6 tham quyén.

3. Céac phong, khoa, vién, trung tdm truc thu¢c Truong Pai hoc Kinh té TP. HO Chi
Minh (sau ddy goi tdt la cde don vi thuée T ruong) la doi tugng thudc pham vi diéu chinh
cta Quy dinh.

4. Cac co quan, to chirc trong nudc va qudc té phdi hop véi Truong Pai hoc Kinh té
TP. H6 Chi Minh t6 chirc Hoi thao, Hoi nghi (sau ddy goi tdt la cdc t6 chite phéi hop).

5. Viéc té chirc hdi nghi, hoi thao cdp Truong va qudc té phai duge Hiéu trudng phé
duyét va ra quyét dinh; thong qua Phong Quén ly khoa hoc - Hop tac qudc té (sau ddy
viet tat la Phong QLKH-HTQT) tham van cho Hi€u trudng.

6. Phong QLKH-HTQT 12 don vi duge giao nhiém vu tiép nhan va thdm dinh hd so
xin phép t6 chirc hoi nghi, hdi thao qudc té, cip Truong hay cap co sé (c6 thu phi hodc st
dung kinh phi ctia Trudng, von tai trg danh cho Truong).

7. Pon vi td chuc quan ly hoi nghi, hoi thao phai chiu trach nhiém vé noi dung cac
tai liéu bao cdo tham ludn, ndi dung céc an pham phat hanh trudc, trong va sau hdi nghi,
héi thao; thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat, cac quy dinh trong viéc thdng tin tuyén
truyén.



8. Pon vi td chirc quan ly hoi nghi, hdi thao phai thong bao ngay 1én co quan gé
thdm quyén dé chi dao, xir 1y kip thoi trong trudng hop hoi nghi, hoi thao c6 nhing dien
bién phtrc tap.

Piéu 2. Loai hinh hdi nghi, héi thio va pham vi diéu chinh

Hoi nghi, hoi thao thudc pham vi diéu chinh ctia Quyét dinh nay 1a hoat dong hoi
hop dién ra tai Truong Dai hoc Kinh t€ TP. H6 Chi Minh (sau ddy goi tat la UEH) co su
tham gia chu tri cia UEH phdi hop véi céc ddi tac trong va ngoai nudce, bao gom:

1. Hoi nghi, hoi thao qudc té dugc quy dinh trong bién ban théa thuén hop tac
(MOU/MOA) dugc UEH hoic cac don vi thude Truong ky véi cac ddi tac nude ngoai;
Hoi nghi, hoi thao qubc té UEH c6 nghia vu luan phién td chirc do 1a thanh vién cua céc
td chire qudc té. Hoi nghi, hoi thao qudc té phdi hop véi cac bén dbi tac nudc ngoai dap
g tat ca cac diéu kién sau: (1) C6 it nhét 2-3 dién gia chinh (keynote speaker) 12 ngudi
nudce ngoai; (2) Khong it hon 50% sb bai viét cia Hoi thao c6 tén tac gia nudce ngoai; (3)
C6 phan bién qudc té (International Reviewer); (4) C6 Ban chii toa qudc té (International
Panel Chair); (5) Cong bd két qua nghién ctru thong qua ky yéu online (e-ISBN hoic e-
proceeding); (6) C6 tap chi hd trg ding bao qudc té, kém theo minh chimg xac nhan phdi
hop tir tap chi; (7) C6 thu phi.

2. Hoi nghi, hoi thao cép Truong do UEH déang cai td chirc hodc do 1anh dao cac
khoa, vién, trung tdm trinh Higu trudong hodc Phé Hiéu truéng duge uy quyén mubn nang
1én cap Truong do tinh chét quan trong vi phai phdi hop véi nhidu dbi tac, phdi hop véi
cac co quan cdp trén hodc mang tinh da nganh hoic lién khoa. Hoi nghi, hoi thao cép
Trudng can dap tng cac diéu kién sau: (1) C6 it nhét 1-2 dién gia chinh (keynote
speaker); (2) C6 phan bién; (3) C6 Ban chu tga céc phién hdi thao; (4) Cong bd két qua
nghién ctru thong qua ky yéu c6 ISBN hoic e-ISBN; (5) C6 tap chi trong nuéc thude
danh muc tap chi dwgc Hoi dong Chirc danh Gido su Nha nudc tinh diém chdp nhén hd
trg dang bao, kém theo van ban dong y phdi hop tir tap chi; (6) C6 thu phi.

3. Hoi thao cép khoa do cac Hoi ddng khoa hoc va dao tao cap khoa tu chu 1én ké
hoach thyc hién theo ngan sach dugc cap hang ndm trong Quy ché chi tiéu ndi bo cua
Truong.

4. B4o céo chuyén dé&, sinh hoat bd mon do cic bd mon tw chu 1én ké hoach thuc
hi¢n theo ké hoach cua khoa.

Chuong 11
QUY DPINH CHI TIET VE TO CHUC VA QUAN LY HQI NGHI, HQI THAO

Diéu 3. Quy trinh td chirc hdi nghi, hi thio cip qudc té, cAp Truong

1. Quy trinh td chirc Hoi nghi, hdi thao cép quéc té, cép Trudng thudc thim quyén
quye€t dinh cua Hi¢u trudng phai thuc hién theo quy trinh sau:



a) Doi voi Hoi nghi, hoi thao qubc té va hoi thao cép Trucmg, hang nam khi c6
thong bao cua Phong QLKH-HTQT, cac don vi gii dang ky t chirc ho1 thao qudc te va
hi thao cdp Truong cho Phong QLKH-HTQT. Dang ky phai bao gbm thong tin vé cac
hoi nghi, hoi thao du kién thuc hién cung véi kinh phi du toan dugc can cir theo khoan 3,
didu 5 vé cac véan dé v& tai chinh nim trong quy dinh nay.

b) Phong QLKH HTQT s& tong hop cac ding ky va trmh Ban G1am hi¢u xét duyét
ké hoach téng thé vé viéc td chirc cac hdi nghi, hoi thao qudc té va cip Truong cia ting
don vi cha tri td chirc hoi nghi, hdi thao cling nhu kinh phi thuce hién hdi nghi, hoi thao.

¢) Cac don vi thudc Trudng chu tri td chirc hoi nghi, hdi thao phai 1am vin ban néu
r5 ké hoach td chirc giri Phong QLKH-HTQT dé xin phép Ban Giam hiéu t6 chirc hoi
nghi, hoi thio chdm nhét 14 12 thang (dbi véi hoi thao qudc té) va 06 thang (ddi véi hoi
thao mudn nang 1én cip Truong) trude ngly du dinh khai mac. Noi dung vin ban dy kién
bao gom:

e Muc dich, yéu cau cua hoi nghi, hoi thao;
e Noi dung chii yéu va chuong trinh ctia hdi nghi, hdi thio;
e Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hi thao, dia diém tham quan, khao sat;
e Thanh phan dai biéu tham du: s6 lugng, co ciu thanh phan dai biéu bao gom
ca dai bi€u Viét Nam va dai bi¢u nudc ngoai;
e Ngudn kinh phi cho hdi thao;
e Y kién céc don vi lién quan (néu co).
Céc hd so kém theo bao gom:
e Danh séach va li lich khoa hoc cia timg dai biéu nudc ngoai (néu co);
e D& cuong, bado cdo hodc tham ludn cia céc dai biéu tham gia béo cdo;
e Cac loai tai liéu du kién s& duoc phan phat trong hdi nghi, hi thao;

e Du toan kinh phi cho hoi nghi, hdi thao néu c6 sir dung kinh phi ctia Trudong
hodc von tai trg danh cho Trudng;

Sau khi nhan du cac gidy to nay Phong QLKH-HTQT s& trinh Ban Gidm hiéu ra
quyét dinh cho phép don vi t chirc hoi nghi, hoi thao.

2. Cham nhét 12 4 tuan sau khi hoi nghi, hoi thao quéc té va cép truong két thuc,
don vi chil tri giri bao céo tom tit cho Ban Giam hiéu két qué hoi nghi, hoi thao; guri 01
bo tai liéu cho Phong QLKH-HTQT va thuc hién thanh quyét toan ddy du voi Phong Tai
chinh - Ké toan (sau ddy viét tdit la Phong TCKT) néu hoi nghi, hoi thao co st dung kinh
phi ctia Trudong hodc vén tai trg danh cho Trudng;

Piéu 4. Quy trinh td chirc hdi thiao cAp khoa, vién, trung tim va Bdo cio
chuyén d¢, sinh hoat by mén

Hoi thao cap khoa, vién, trung tdm va Béo céo chuyén d€, sinh hoat b mon thudc
ke hoach hoat dong nghién ctru khoa hoc cta cac don vi thugc Truong véi dinh mic theo
Quy ché chi ti€u ndi bd hang ndm cap cho moi don vi.
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a) Cac don vi mdi nim 1én ké hoach hoat dong khoa hoc cta don vi véi dinh mirc
kinh phi quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi bo trinh Phbpg QLKH-HTQT, Phong TCKT
va Ban Giam hi¢u phé duyét ké hoach t6 chtrc Hoi thao cap khoa, bd mon.

b) Sau khi ké hoach dugc Ban Gidm hiéu thong qua, cac don vi thudc Truf)'r}g chu
dong t6 chirc Hoi thao, bao cdo chuyén dé cip khoa, bd mon theo ké hoach va quyét toan
kinh phi véi Phong TCKT.

¢) Trudng hop phat sinh kinh phi vugt qua quy ché chi tiéu noi bo, cac don vi thude
Trudng 1am t& trinh xin cdp thém kinh phi va giai thich phan kinh phi vuot troi.

. , A A A gne ’
Piéu 5. Cac van dé vé tai chinh

1.

Kinh phi thuc hién hoi nghi, hdi thao (4p dung cho cap qudc té va cap Truong)
bao gém:

a) Phong khach san (theo quy ché chi tiéu ndi bd), vé may bay cho keynote
speaker (néu cb);

b) Chi phi dua dén khach VIP (néu co);

¢) Qua ting khach VIP (néu cé);

d) Thu lao Keynote Speakers;

e) Thu lao chu toa;

f) Thu lao Ban phan bién;

g) Chi phi in ky yéu (gidy phép, in 4n ky yéu);

h) Tai liéu hoi thao, Vin phong pham, gidy chirg nhéan, name tag;

i) Truyén thong héi thdo (standee, backdrop, banner, chup hinh, viét tin, moi
béo chi, dai truyén hinh);

j) Tiéc hoi thao (Ti€c chao mung, chia tay);
k) Com trua, ti€c tra;

1) Thu lao sinh vién hd trg hdi thao (néu co);
m) Chi phi khac.

. Kinh phi thyc hién hoi nghi, hoi thao duge du toan, tam tmg va quyét toan theo

cac quy dinh v& tai chinh hién hanh cua UEH.

. Kinh phi dy toan téi da duogc Truong tai trg dé thuc hién hoi nghi, hi thao dugc

cu thé nhu sau:
300 triéu dﬁ‘)ng trén mot hdi nghi, héi thao quéc té;
100 triéu ddng cho mot hdi nghi, hoi thao cip Truong;

30-35 tri€éu/nam cho cac Hoi nghi, hoi thao cép khoa, vién, trung tdm va bao céo
chuyén dé, sinh hoat B mon, can cit theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua UEH.



Chuong III

TRACH NHIEM QUAN LY HQI NGHI, HQI THAO TRONG NUGC VA
QUOC TE

Piéu 6. Trach nhiém cia cac don vij trong t6 chirc hoi nghi, hdi thio trong nuwéc
va quéc té.

1. Hoi nghi, hoi thao qudc té va cép trudomg thudc tham quyén quyét dinh ctia Higu
trudng.

a) Trudong hd trg kinh phi td chirc Hoi thao va cong tac td chure (logistics); cac don
vi ch tri chu dong lién hé dbi tac, 1én chuong trinh, dia diém t6 chuec,... theo ke hoach.

b) Pon vi chu tri tién hanh hoi nghi, hoi thao theo dung chuong trinh, thoi gian, dia
diém, noi dung tai li¢u, thanh pha“ln tham du d3 dugc Hi€u truong hodc Pho Hi¢u trudng
duoc iy quyén phé duyét; Chiu trach nhiém vé noi dung cic tai liéu, bao cdo, tham luan,
tu liéu, sb lidu st dung tai hoi nghi, hdi thdo, ndi dung céac 4n phém phét hanh trudc,
trong va sau hoi nghi, héi thao.

¢) Giri bao cdo tom tit két qua hoi nghi, hoi thao cho Ban Giam hiéu va Phong
QLKH-HTQT trong pham vi 4 tudn ké tir khi két thac hoi nghi, hoi thao.

2. Hoi thao cép khoa, bd mon thudc ké hoach hoat dong nghién ciru khoa hoc cua
cac don vi thudc Trudong, thudc thdm quyén quyét dinh ciia Trudng don vi/ Hoi dong
khoa hoc va dao tao khoa.

a) Cac don vi thudc Truong chu dong td chirc Hoi thao, bao céo chuyén dé cép
Khoa, B6 mén theo ké hoach, kinh phi d4 dugc phan bd va quyét toan kinh phi véi Phong
TCKT.

b) Cac don vi thudc Trudng trude ngay 31 thang 12 hang nam giri bao céo sd lugng
va két qua hoi thao cép khoa, bd mon vé Phong QLKH-HTQT.

3. Trudong hop c¢6 van dé phét sinh trong thoi gian t6 chirc hoi thao, hoi nghi phai
kip thoi thong bao cho Phong QLKH-HTQT dé phdi hop giai quyét.

Piéu 7. Trach nhiém quan Iy hdi nghi, hdi thio trong nwéc va quoc té.

1. Ban Giam hiéu, Phong TCKT duyét ké hoach, kinh phi va cho phép té chirc hoi
nghi, hoi thao.

2. Phong QLKH-HTQT chiu trach nhiém:

a) Tham dinh ké hoach té chuc hoi thao va tham muu cho Ban Gidm hiéu vé muc
d6 va tam quan trong ctia Hoi thao t6 chire tai Trudng Pai hoc Kinh té TP. Hd Chi Minh;

b) Yéu cau don vi td chirc chiu trach nhiém v& ndi dung tai liéu, bao cao, tham luén,
tu li€u, sO li€u tai hoi nghi, hdi thdo, ndi dung an pham phat hanh trude, trong va sau hoi
nghi, hdi thao;

¢) Kiém tra quy trinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao d& dam bao cong tac to chire ding
theo hudng dan nay;



d) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé thong tin, tuyén truyén trudc, trong va
sau hoi nghi, héi thao;

¢) Theo ddi, tdng hop va bao cdo Ban Giam hiéu vé tinh hinh 5 chirc, quan 1y hoi
nghi sau 4 tudn két thuc hoi nghi, hoi thao;

f) Tham muruy, trinh Ban Giam hi¢u dinh chi viéc td chirc hoi nghi, hoi thao néu cé
dAu hiéu vi pham phdp luét va cac quy dinh trong hudng dan nay.

3. Cac phong, ban va don vi co lién quan theo su diéu dong cua Ban Chi dao hoi
théao phdi hop ciing don vi chi tri trong cong tc chudn bi va td chirc hoi nghi, hoi thao.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 7. Hwong din, kiém tra, @on ddc thye hi¢n

Phong QLKH-HTQT phéi hop véi cac don vi thude Truong cé trach nhiém hudng
dan, chi dao thuc hién c6 hiéu qua va ding quy dinh vé viée td chirc, quan ly hoi nghi,
hoi thao tai Truong Pai hoc Kinh té TP. H6 Chi Minh.

Piéu 8. Giai quyét xir Iy

Trong trudng hop hoi nghi, hoi thao c6 dién bién phirc tap, don vi tb chirc cin thong
bao ngay 1én co quan c6 tham quyén va Phong QLKH-HTQT dé c6 huéng xir Iy kip thoi.

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Hudng dan nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céac khoa, vién, trung tdm va cac co quan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.
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PHU LUC QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO

HOQI NGHI, HOI THAO
QUOC TE, CAP
TRUONG

HOQI THAO CAP KHOA,
BO MON

A

Ké hoach t6 chirc Hoi nghi,
Hoi thao (Chuén bj trudc 12
thang d6i voi Hoi thao qude
té va trude 06 thang d6i véi
Hoi thao trong nudc)

Ké hoach nghién ctru khoa
hoc cap Khoa theo ndm

\

/

Trinh Phong QLKH-HTQT

A

BGH duyét ké l}oach, ra
Quyeét dinh to chuc

/

Trién khai t0 chirc véi su
phoi hgp cua céac Phong,
Ban lién quan

A

Gtri bao céo veé Phong

QLKH-HTQT chim nht 1
04 tuan sau khi Hoi nghi,

Hbi thao két thuc

\

Khoa, Vién chu dong trién
khai t chirc theo ké hoach
cua Khoa véi kinh phi da
duoc phé duyét

A

Gtri bao cdo vé Phong
QLKH-HTQT vé s6 luong,
két qua td chirc Hoi thao
cAp Khoa truée ngay 31
thang 12 hang nam




